Приложение 1
к Положению
о формировании муниципального задания в отношении муниципальных учреждений Олонецкого национального муниципального района и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания

Утверждаю

Директор МКУ «Олонецкая ЦБС» 
_____________Чернобровкин Г.И.
 « 07 »  октября  2020  г.

Муниципальное задание

Муниципальное казенное учреждение «Олонецкая централизованная библиотечная система»

 (наименование муниципального учреждения Олонецкого национального муниципального района)

на 2020 год 
Часть 1. Сведения об оказываемых муниципальных услугах
1.Наименование муниципальной услуги -  «Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей»
2. Категории потребителей муниципальной услуги – физические и юридические лица
3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги
3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Формула

расчета
	Значения показателей качества 

муниципальной услуги
	Источник информации 

о значении показателя 

(исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	2020 год

(очередной финансовый

год) 
	2021 год

(1-й год планового периода)


	2022 год

(2-й год планового периода)


	

	1.Индекс удовлетворенности

потребителей качеством услуги
	Процент
	(Пап:Па)*100, где

Пап – количество потребителей, охваченных анкетированием, которые оценили качество предоставленной услуги положительно;

Па – общее число потребителей, охваченных анкетированием по удовлетворенности качеством услуг
	90%


	90%
	90%
	Анкетирование


3.2. Показатели, характеризующие объем муниципальной услуги.
	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение показателей объема 
муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя

	
	
	2020 год

(очередной финансовый

год)
	2021 год

(1-й год планового периода)
	2022 год

(2-й год планового периода)
	

	1. Количество потребителей услуги
	человек
	7200
	8800
	8800
	План МКУ «Олонецкая ЦБС» 

	2. Количество книговыдач
	экземпляр
	94000
	151000
	151000
	План МКУ «Олонецкая ЦБС»

	3. Количество посещений
	посещение
	38000
	65540
	66788
	План в рамках 

НП «Культура»

	4. Количество справок и консультаций
	справка
	11000
	13000
	13000
	План МКУ «Олонецкая ЦБС»

	5. Количество мероприятий

(в т.ч. выставки)
	мероприятие
	600
	900
	900
	План МКУ «Олонецкая ЦБС»


4. Порядок оказания муниципальной услуги 
4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги 

Закон РФ от 09.10. 1992 № 3612-1 «Основы законодательства РФ о культуре» 
Федеральный закон от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле» 
Закон РК от 30.12.2005 № 252-ЗРК «О культуре»
Устав МКУ «Олонецкая централизованная библиотечная система»

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей»
Правила пользования библиотеками МКУ «Олонецкая централизованная библиотечная система»

4.2. Порядок  информирования  потенциальных  потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	1. Средства массовой информации

	1.1. Газета «Олония»

	Объявления о предстоящих мероприятиях, информация о прошедших мероприятиях
	по мере необходимости

	2. Наружная и внутренняя реклама

	2.1. Вывеска учреждения
	Название учреждения
	постоянно

	2.2. Реклама у входа в здание
	Режим работы, объявления о предстоящих мероприятиях
	еженедельно

	2.3. Информационный стенд
	Объявления о предстоящих мероприятиях, информация об услугах библиотеки
	еженедельно

	3. Интернет-ресурсы

	3.1. Сайт МКУ «Олонецкая ЦБС» http:biblioteka-olon.karelia.ru
	Режим работы, объявления о предстоящих мероприятиях, правила предоставления услуг и т.д.
	еженедельно


5.Основания  для досрочного прекращения исполнения муниципального задания:
Ликвидация или  реорганизация МКУ «Олонецкая централизованная библиотечная система» по решению Учредителя – Администрации Олонецкого национального муниципального района или по решению суда в случаях и в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным законом предусмотрено их оказание на платной основе
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления нет
6.2. Орган, устанавливающий  цены  (тарифы) нет
6.3. Значения предельных цен (тарифов) нет  
7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Орган, осуществляющая контроль за оказанием муниципальной услуги 

	1. Камеральная
	Ежемесячно 
	Администрация Олонецкого национального муниципального района


8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания 
	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактическое значение за отчетный финансовый 

год
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник(и) информации о фактическом значении показателя

	Количество потребителей муниципальной услуги

	1.
	
	
	
	
	Форма № 6-НК

	Объемы муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	1.
	
	
	
	
	Форма № 6-НК

	2.
	
	
	
	
	Внутренняя учетная документация

	Объемы муниципальной услуги (в стоимостных показателях)

	1.
	
	
	
	
	

	Качество муниципальной услуги

	1.
	
	
	
	
	Анкетирование


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания:
- об объемах муниципальной услуги и количестве потребителей – ежемесячно в срок до 10 числа месяца, следующего за отчетным;
- о качестве муниципальной услуги – ежегодно в срок до 20 января, следующего за отчетным годом. 

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении  муниципального задания 

Пояснительная записка с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципального задания, указанием причин, влияющих на невыполнение показателей, предложениями по корректировке объемов оказания муниципальной услуги с обоснованиями и расчетами.
9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания

Администрация Олонецкого национального муниципального района оставляет за собой право в рамках проведения камеральных и выездных проверок запросить копии подтверждающих документов, необходимых для проведения контроля за исполнением муниципального задания.
Часть 2. Сведения о выполняемых работах

Раздел 1.
1.Наименование работы – «Формирование, учет, изучение, обеспечение физического сохранения и безопасности фондов библиотек»
2. Категории потребителей работы – в интересах общества в целом.
3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество работы.
3.1. Показатели, характеризующие объем работы.
	Наименование функции (работы)
	Содержание функции (работы)
	Планируемый результат выполнения функции (работы)

	
	
	2020 год

(очередной финансовый

год)
	2021 год

(1-й год планового периода)
	2022 год

(2-й год планового периода)

	«Формирование, учет, изучение, обеспечение физического сохранения и безопасности фондов библиотеки»

	1.Организация хранения фонда (объем фонда)


	134000
	133000
	135000

	
	2. Организация комплектования и учета фонда (объем поступлений)
	2000
	7000
	4500

	
	3. Организация рекомплектования фонда (объем выбытия)
	3000
	5000
	2500

	
	4. Организация работ по проверке фонда /передаче фондов библиотек
	1 проверка
	1 проверка
	1 проверка


4. Основания для досрочного прекращения муниципального задания:

Ликвидация или  реорганизация МКУ «Олонецкая централизованная библиотечная система» по решению Учредителя – Администрации Олонецкого национального муниципального района или по решению суда в случаях и в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Орган, осуществляющая контроль за оказанием муниципальной услуги 

	1. Камеральная
	Ежегодно
	Администрация Олонецкого национального муниципального района


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году
	Источник(и) информации о фактически достигнутых результатах

	1.
	
	Форма № 6-НК

	2.
	
	Внутренняя учетная документация


5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания:

Ежегодно в срок до 20 января года, следующего за отчетным

5.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания:

 Пояснительная записка с прогнозом достижения годовых значений показателей  объема оказания муниципального задания, указанием причин, влияющих на невыполнение показателей, предложениями по корректировке объемов выполнения муниципального задания с обоснованиями и расчетами.

6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания:

Администрация Олонецкого национального муниципального района оставляет за собой право в рамках проведения камеральных и выездных проверок запросить копии подтверждающих документов, необходимых для проведения контроля за исполнением муниципального задания.
Раздел 2.
1.Наименование работы – «Библиографическая обработка документов и создание каталогов».

2. Категории потребителей работы – в интересах общества в целом.

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество работы.
3.1. Показатели, характеризующие объем работы.
	Наименование функции (работы)
	Содержание функции (работы)
	Планируемый результат выполнения функции (работы)

	
	
	2020 год

(очередной финансовый

год)
	2021 год

(1-й год планового периода)
	2022 год

(2-й год планового периода)

	«Библиографическая обработка документов и создание каталогов»


	1. Объем создания записей в традиционных каталогах.
	4000
	8000
	8000

	
	2. Объем исключения записей из традиционных каталогов
	3000
	2800
	2800

	
	3. Редактирование традиционных каталогов
	3000
	3500
	3500

	
	4. Создание записей в Электронном каталоге
(с нарастающим итогом)
	68000
	73000
	78000


4. Основания для досрочного прекращения муниципального задания:
Ликвидация или  реорганизация МКУ «Олонецкая централизованная библиотечная система» по решению Учредителя – Администрации Олонецкого национального муниципального района или по решению суда в случаях и в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5.Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Орган, осуществляющая контроль за оказанием муниципальной услуги 

	1. Камеральная
	Ежегодно
	Администрация Олонецкого национального муниципального района


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания
5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания
	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году
	Источник(и) информации о фактически достигнутых результатах

	1.
	
	Внутренняя учетная документация

	2.
	
	Форма 6-НК


5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания:
Ежегодно в срок до 20 января года, следующего за отчетным

5.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания:

 Пояснительная записка с прогнозом достижения годовых значений показателей  объема оказания муниципального задания, указанием причин, влияющих на невыполнение показателей, предложениями по корректировке объемов выполнения муниципального задания с обоснованиями и расчетами.

6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания:
Администрация Олонецкого национального муниципального района оставляет за собой право в рамках проведения камеральных и выездных проверок запросить копии подтверждающих документов, необходимых для проведения контроля за исполнением муниципального задания.
Раздел 3.
1.Наименование работы – «Методическое обеспечение в области библиотечного дела».

2. Категории потребителей работы – в интересах общества в целом.

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество работы.
3.1. Показатели, характеризующие объем работы.

	Наименование функции (работы)
	Содержание функции (работы)
	Планируемый результат выполнения функции (работы)

	
	
	2020 год

(очередной финансовый

год)
	2021 год

(1-й год планового периода)
	2022 год

(2-й год планового периода)

	«Методическое обеспечение в области библиотечного дела»
	1. Количество методических консультаций.
	90
	120
	120

	
	2. Количество методических мероприятий.
	8
	12
	12


4. Основания для досрочного прекращения муниципального задания:

Ликвидация или  реорганизация МКУ «Олонецкая централизованная библиотечная система» по решению Учредителя – Администрации Олонецкого национального муниципального района или по решению суда в случаях и в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Орган, осуществляющая контроль за оказанием муниципальной услуги 

	1. Камеральная
	Ежегодно
	Администрация Олонецкого национального муниципального района


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году
	Источник(и) информации о фактически достигнутых результатах

	1.
	
	Внутренняя учетная документация

	2.
	
	


5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания:

Ежегодно в срок до 20 января года, следующего за отчетным

5.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания:

 Пояснительная записка с прогнозом достижения годовых значений показателей  объема оказания муниципального задания, указанием причин, влияющих на невыполнение показателей, предложениями по корректировке объемов выполнения муниципального задания с обоснованиями и расчетами.

6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания:

Администрация Олонецкого национального муниципального района оставляет за собой право в рамках проведения камеральных и выездных проверок запросить копии подтверждающих документов, необходимых для проведения контроля за исполнением муниципального задания.
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